Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa w Warszawie

Dyrektor RCB poszukuje kandydatow na stanowisko:
glownego specjalisty w Samodzielnym Wydziale Ochrony i Kontroli

Liczba lub wymiar etatu: 1

Glowne obowiazki:

wykonywanie zadan kierownika Kancelarii Tajnej,

wykonywanie zadan zastepcy kierownika Kancelarii Tajnej Miedzynarodowej,
bezposredni nadzér nad wlasciwym oznaczaniem, rejestrowaniem 1 obiegiem materiatlow
niejawnych.

Wyksztalcenie: WyzZsze
Preferowane studia wyzsze o kierunkach: bezpieczenstwo narodowe, administracja, archiwistyka
1 zarzadzanie dokumentacja.

Wymagania konieczne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie po$wiadczenia bezpieczenstwa wydanego przez ABW albo SKW
do informacji niejawnych do klauzuli ,Sci$le tajne”, waznego co najmnie;
do 31.12.2018 .,

co najmniej 3 letnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan kierownika kancelarii tajnej,
znajomo$¢ 1 praktyczna umiejetno$¢ stosowania powszechnych aktéw prawnych
dotyczacych ochrony informacji niejawnych,

znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu odpowiadajacemu poziomowi B1.

Wymagania pozgdane:

ukonczone specjalistyczne szkolenie dla kierownikow kancelarii tajnych albo studia
podyplomowe w zakresie ochrony informacji niejawnych,

doswiadczenie i praktyczna znajomos¢ problematyki kancelaryjno-archiwalnej,
praktyczna wiedza i do§wiadczenie z zakresu elektronicznego obiegu dokumentaciji,
znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu odpowiadajacemu poziomowi B2.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

zyciorys zawodowy 1 list motywacyjny,

kopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
o$wiadczenia o korzystaniu z petni praw publicznych i o niekaralnosci za przestgpstwo
popetnione umyslnie,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo skarbowe popetnione umyslnie,

kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie, doswiadczenie i kwalifikacje
jezykowe,

kopia poswiadczenia bezpieczenstwa osobowego,

oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie do 9 maja 2018 r. w Kancelarii Ogolnej RCB
albo przesta¢ na adres:

Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa
ul. Rakowiecka 2A

00-993 Warszawa

z dopiskiem: Rekrutacja.



Inne informacje:

Oferty otrzymane po terminie (decyduje data wplywu) oraz oferty rozpatrzone negatywnie
zostang komisyjnie zniszczone. Kandydaci zakwalifikowani zostang powiadomieni telefonicznie
lub e-mailem o terminie kolejnego etapu post¢powania rekrutacyjnego. Dodatkowe informacje
mozna uzyskac pod nr tel.: 22-3616970.



